TANULMANYI SZABALYZAT
COLLEGIUM HUMANUM
VARSOI SZEKHELYU

VARSOI MENEDZSMENT EGYETEM



TARTALOM

10

12.

14.

15.

17.

18.

11.

13.

16.

FEJEZET

FEJEZET

FEJEZET

FEJEZET

FEJEZET

FEJEZET

FEJEZET

FEJEZET

FEJEZET

. FEJEZET

FEJEZET

FEJEZET

FEJEZET

FEJEZET

FEJEZET

FEJEZET

FEJEZET

FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A KEPZES MUKODESI RENDJE

A HALLGATOK JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

ALAIRAS (BESZAMITO) ES VIZSGA

VIZSGABIZOTTSAG ELOTT ZAJLO VIZSGA

A FELEV ES A TANEV TELJESITESE

A HALLGATOI JOGVISZONY MEGSZUNESE

TANULMANYOK UJRAFELVETELE

EGYENI TANULIV!ANYI PROGRAM, EGYENI o

TANREND, TOVABBI SZAK, TOVABBI SPECIALIZACIO o
EGYETEM-, KAR-, SZAKVALTAS VAGY VALTAS A KEPZESI FORMAK KOZOTT
PASSZiV FELEV ES HIANYZAS

A SZAKDOLGOZAT ES A SZAKDOLGOZAT MEGVEDESE

ZAROVIZSGA (ALAPKEPZESI ES MESTERKEPZESI SZAKON)

A KEPZES DiJA

KITUNTETESEK

A KEPZESI FOLYAMATNAK A FOGYATEKOSSAGGAL ELO HALLGATOK SAJATOS IGENYEIHEZ
VALO IGAZITASA

RENDKiVULI TEHETSEGU DIAKOK KEPZESBEN VALO RESZVETELENEK
FELTETELEI ES MODJA

ZARO RENDELKEZESEK



1. FEJEZET
Altaldnos rendelkezések

1.§

A varséi székhely( COLLEGIUM HUMANUM —Varséi Menedzsment Egyetemen a képzés a hatalyos elSirasok

értelmében torténik, f6képp:

1) Alengyel felsGoktatasrél és tudomanyrol sz6ld, 2018. julius 20-i térvény és késGbbi mddositasai

értelmében (a tovabbiakban: torvény);

2) A varsoéi székhelylG COLLEGIUM HUMANUM — Varséi Menedzsment Egyetem statutuma alapjan (a
tovabbiakban: statdtum);

3) A varséi székhelyli COLLEGIUM HUMANUM — Varséi Menedzsment Egyetem tanulmanyi szabalyzata
szerint (a tovabbiakban: szabalyzat).

A varsoi székhelyld COLLEGIUM HUMANUM - Varséi Menedzsment Egyetem tanulmdnyi szabdlyzata a
levelez6 tagozatos és a nappali tagozatos didkokra vonatkozik, mely tanulmdnyok osztatlan képzésben vagy
alap- és mesterképzésben folytathatdk, valamint azokra a személyekre, akik a varséi székhelyl COLLEGIUM
HUMANUM - Varsdi Menedzsment Egyetem (a tovabbiakban: egyetem) hallgatdi a cseredidkprogramok
keretében, amennyiben egyéb rendelkezések vagy az egyetem szerzGdési szabalyozasai nem rendelkeznek
masképp.

Az egyetemen a képzés meghatdrozott szakon, bizonyos szinten és profillal lengyel vagy idegen nyelven
folyik.

A szabalyzat nem vonatkozik a posztgradualis képzésre.

2.§

A jelentkezék felvételének szabalyait, feltételeit és kritériumait a torvény és a statitum hatdrozza meg.

3.§

A képzésre felvételt nyert személy azutan kezdi meg tanulmadnyait és jon létre hallgatdi jogviszonya, miutan
fogadalmat tesz, melynek tartalmat a statutum hatdrozza meg. Fogadalmat a hallgatdé irdsban igazolja.

A hallgaté azutan kapja kézhez didkigazolvanyat, miutan létrejott hallgatdi jogviszonya. A didkigazolvany
legfeljebb a tanulmanyai befejezésének napjaig, hallgatdi jogviszonya megsziinte napjdig vagy a hallgatodi
névsorbdl torténd torléséig érvényes; az alapképzést elvégz6k esetében e tanulmanyaik befejezése évének
oktdber 31. napjaig

A hallgato kérelmére az egyetem leckekdnyvet (index) adhat ki szamara.

4.8

A tanulmanyokkal kapcsolatos dokumentdcid tarolasa elektronikus formaban torténik.

A tanulmanyokkal kapcsolatos dokumentdaciéo a didkok konyvébdl, a didkok személyes irataibdl és a
szakdolgozatok konyvébdl all.

Az adott szakon tanulmanyait befejez6 hallgatd ezt tanusitd oklevelet kap, amely igazolja fels6foku
végzettségét és alapképzés esetében a Bc. titulust, a mesterképzés, illetve osztatlan képzés esetén pedig az
Mgr. titulust.

A tanulmanyok lezardsat kovetd 30 napon beliil az egyetem a diaknak oklevelet allit ki oklevélmelléklettel,
valamint annak két masolataval, beleértve — a diak kérésére - azok idegen nyelvl masolatait is.

5.§
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Az egyetemi hallgatdk eldljaréja és mentora a rektor.

A rektor felligyeli a felvételi és a képzési folyamatot.

Egyedi esetekben hozott elséfoku dontés ellen a hallgaténak jogaban all a rektorhoz fellebbezni, a
dontés kézhezvételétdl szamitott 14 napon beliil. A dontéshozatali eljarast az 1960. junius 14-i lengyel
torvény - Adminisztrativ eljardsi kddex - szabalyozza.

A rektor dontése jogerds.

A képzés szabalyaival és menetével kapcsolatos olyan lgyekben, amelyekre nem vonatkozik ez a
tanulmanyi szabdlyzat, a rektor dont.

6.§

A képzési folyamat megszervezéséért az illetékes rektorhelyettes felelGs.

Az 1. pontban emlitett rektorhelyettes fGképp:

1) jovahagyja és kozzéteszi a tantargyleirdsokat,

2) meghatarozza és kbzzéteszi az oktatok beosztasat és az drarendet,

3) elrendeli az egyes tantargyakra valé beiratkozas szabalyait,

4) jévahagyja a képzés eredményeit,

5) hozzdajéruldst ad az egyéni tanulmdnyi programhoz és meghatérozza annak szabalyait,

6) jévahagyja a szakmai gyakorlatot,

8) jovahagyja a tanulmanyi szakaszokat — féléveket (szemesztereket),

9) feltételes beiratkozast engedélyez a kovetkez6 tanulmanyi szakaszra - félévre,

10) jogosult donteni a félév ismétlésérdl,

11) jogosult donteni a tanulmanyi program véltozasairdl,

12) megvaltoztathatja a hallgato képzési formajat vagy a szakot,

13) donthet a tanulmanyok ujrafelvételérdl,

14) atveszi a mas felsGoktatasi intézménybdl vagy kilfoldi egyetemrdl jelentkezd hallgatdt,

15) a hallgatdi onkormanyzat illetékes szervével egyetértésben meghatdrozza a vizsgaidGszakra a
vizsgak Gtemtervét,

16) jovahagyja a hallgaté rendszeres ,sikerességi kartyait”,

17) a hallgatéi 6nkormanyzat illetékes szervével folytatott tanacskozast kovet6en meghatarozza az
iranyelveket, amelyek lehet6vé teszik a didkok szdmara, hogy hozzaférjenek az aldirasokkal és vizsgakkal
kapcsolatos dokumentdcidhoz, valamint megkaphassak értékelésiik indoklasat,

18) a szabdlyzatban és egyéb elGirasokban meghatdarozott tovabbi intézkedéseket hajt végre,

19) a rektor altal kiadott tovabbi feladatokat lat el.

A rektorhelyettes az egyetemi oktatok kozil kijeldlhet egy adott szak vagy szakok szamara:

1) képzésvezet6t, aki a rektorhelyettes irdnyitdsdval a képzés rendszere keretében végez
tevékenységeket,

2) mobilitasért felel6s koordinatort, aki az egyetem és a nemzeti vagy kulfoldi egyetemek vagy
intézmények kozotti diakcseréért felel,

3) a szakmai gyakorlat mentorat,

4) mentort az adott tanévre, meghatarozva hataskoriket.
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2. FEJEZET
A képzés miikodési rendje

7.8
Az alapképzés, a mesterképzés és az osztatlan mesterképzés nappali vagy levelezd oktatds formajaban

valésulhat meg.
A tanulmanyi id6

1) legkevesebb 6 félév - alapképzés esetén;

2) 3 vagy 4 félév - mesterképzés esetén;

3) 9-12 félév - osztatlan mesterképzés esetén.
8.8

. A képzés a tanulmdnyi programok alapjan torténik, melyeket a szendtus hatdroz meg a hallgatoi

onkormanyzat illetékes testlletével vald tandcskozast kovetden.

. A tanulmanyi programban meghatdrozzak tobbek kozott: a képzési format vagy formakat; a félévek szamat

és az ECTS-kreditek szamat, amelyek szikségesek a tanulmanyok elvégzéséhez az adott szinten; a
végzettséggel jaro titulust; a tandrakat vagy a csoportokat, tekintet nélkiil a formara, melyben kivitelezik Gket,
a képzés eredményeit és a program tartalmat is meghatarozva azzal a céllal, hogy ezeknek az eredményeknek
az elérését biztositsak; valamennyi tanitasi éra szamat; a hallgatdk képzése eredményeinek ellendrzési és
értékelési modjait az egész képzési ciklus alatt; az ECTS-kreditek teljes szamat, amelyet a hallgatdnak a képzés
soran meg kell szereznie; a szakmai gyakorlat tartalmat, szabdlyait és formajat, valamint az ECTS-kreditek
szamat, amelyet a hallgatdonak a gyakorlaton meg kell szereznie.

A tanulmanyi program az érarend kidolgozasanak az alapja.

A tanulmanyi programot az egyetem informatikai rendszerében teszik kdzzé a hallgaték szdmdra legkésSbb
14 nappal a tanév kezdete el6tt.

. A tanulmanyi program moddositasait és kiegészitéseit a hallgatoi 6nkormanyzat illetékes szervével folytatott

tanacskozast kovetGen, a torvényben megallapitott eljarasnak megfelelen és a szenatus altal jovahagyott

feltételekkel 6sszhangban vezetik be.

A tanulmanyi programok maddositasat az uj képzési ciklus elején vezetik be. A képzési ciklus alatt kizardlag a

kovetkezd esetekben lehet valtoztatasokat végrehajtani:

1) a tandrakon a hallgatdknak nyujtott képzés tartalmanak kivalasztasaban, figyelembe véve a legujabb
tudomdnyos, mlvészeti vagy szakmai ismereteket és fejl6dést;

2) ha azok feltétlenil sziikségesek:

a) alengyel Akkreditacids Bizottsag altal feltart szabalytalansagok kikiiszoboléséhez,

b) atanulmanyi program mddositasahoz az altalanosan érvényes szabalyozasok valtozasainak megfelelGen.

9.§

A tanév oktdber 1-jét6l szeptember 30-ig tart, és 2 félévre oszlik: a téli szemeszter februar végéig, a nyari
szemeszter pedig szeptember végéig tart, de a tanév rendje masképp is meghatarozhatja a javitévizsga-
idGszakot és a félév kezdetét.

Az oktatds legkorabban a tanév kezdete el6tt 14 nappal kezd6dik, és legkésébb julius 15-én ér véget.

A tanév rendjét a rektor hatarozza meg.

A tanév rendje f6képp a kovetkezbket tartalmazza: az oktatas kezdetének és befejezésének id6pontjat, a
vizsgaid@szakot és a tanitdsi sziinetet.

A rektor tanitasi szlinetet (rektori szabadnapokat) rendelhet el. A rektori szabadnapok id6pontjat a tanév
rendjével egyitt tintetik fel, rendkiviili esetekben legalabb egy héttel elre.

A tanév rendjét az egyetem honlapjan teszik kozzé az el6z6 év aprilis 10-ig a kovetkez6 tanévre
vonatkozdan.

Az 6rarendet legkésGbb egy héttel a félév kezdete el6tt kozzéteszik az egyetem honlapjan.

A vizsgaidGszakra a vizsgak Utemezését az adott rektorhelyettes kozli, a hallgatéi dnkormanyzat illetékes
szervével folytatott megbeszélést kdvetGen, legkésbbb a vizsgaiddszak kezdete el6tt 14 nappal.



10. &

Azon a szakon, amelyen lengyel nyelven folyik az oktatds, bizonyos tandérakat, teszteket és zardvizsgakat
idegen nyelven lehet lebonyolitani, a szendtus altal meghatarozott mértékben és feltételek mellett. A
szakdolgozatok is irhaték idegen nyelven.

Azon a szakon, amelyen a képzés idegen nyelven folyik, a tanulmanyi programokban felsorolt 6sszes
tandra idegen nyelven folyik. A szakdolgozatot szintén idegen nyelven irjak, és zardvizsgat is idegen
nyelven tesznek.

Ha a didk egy adott szakon —amelyen az oktatds lengyel nyelven folyik - idegen nyelven oktatott tantargyat
valaszt, koteles a munkat azon a nyelven benyujtani, amelyen a tantargyat hallgatta.

11. §

Valaszthatd tantdrgyakat, szakdolgozati szeminariumokat és specializacidkat a hallgaté a tanulmanyi
program alapjan valaszt, az illetékes rektor altal meghatdrozott id6pontokban és mddon.

A valaszthatd tantargy teljesitése a tantervben rogzitett elvek szerint torténik.

A specializacidkra és a szakdolgozati szemindriumokra vonatkozé javaslatokat legkésébb egy hénappal
annak a félévnek a befejezése el6tt terjesztik el§ a hallgatéknak, amely megel8zi azt a félévet, amelyben
a szeminarium elkezd&dik.

Figyelembe véve a hallgatok preferencidit, az illetékes rektorhelyettes elkésziti az adott tanév
specializacidinak, szakdolgozati szemindriumainak és valaszthatd tantdrgyainak listdjat, és errdl
tdjékoztatja a hallgatokat.

Ha az adott szak tanulmanyi programjaban tébb specializacié szerepel, akkor a hallgaté az illetékes
rektorhelyettes altal meghatdrozott hataridén belil valaszt egyet kozillk, a 6. pont szerint.

A hallgaté a szakon beliil az illetékes rektorhelyettes beleegyezésével egyidejiileg tobb specializaciot is
tanulhat az egyetemen.

3. FEJEZET
A hallgatodk jogai és kételezettségei

12. &

A hallgato jogosult:

1) tdjékoztatast kapni jogairdl és kotelezettségeirdl,

2) a tanulmanyi programban meghatarozott ismeretek, készségek és szocidlis kompetencia megszerzésére;
tudomanyos és szakmai érdekl&dése fejlesztésére; a helyiségek, |étesitmények és konyvtar e célra torténd
felhaszndlasara, valamint az egyetem oktatdéinak, tandrainak és adminisztrativ személyzetének
segitségére,

3) egyéni tanterv szerinti képzésre,

4) a kultdra, a turisztika és a sport iranti érdeklédése fejlesztésére, valamint az oktatdk és az egyetemi szervek
ez irdnyu tdmogatasara,

5) képviselGi utjan részt venni az egyetem szenatusanak munkdjaban az egyetem szabdalyzataban
meghatarozott létszamban,

6) tarsulni egyetemi hallgatoi szervezetekben, kiilonosen tudomanyos didakkorokben, és Gjakat alapitani a
torvényekkel 6sszhangban, részt venni az egyetemen, valamint szakmai munkakornyezetben végzett
tudomanyos, fejlesztési és megvaldsitasi munkaban, szakmai projektekben;

7) 6nkormanyzati és szocialis tevékenységet folytatni,

8) részt venni az egyetem helyiségeiben szervezett nyilt érakon,

9) anyagi tdmogatasra a torvényi elGirasokkal 6sszhangban és az egyetemen érvényes anyagi tamogatasrol
sz0l0 szabalyzat altal meghatarozott mértékben,

10) az esélyegyenlGségre az oktatdsban és a kutatasban valo részvételben, valamint a szakmai projektekhez
vald hozzaférésben, figyelembe véve hatranyossaganak mértékét és jellegét,

11) diakhitelt igényelni a kiilon jogszabalyi elGirasokban foglaltak szerint,



12) konzultacidkat folytatni az oktatdk konzultacids ordiban; ez minden képzési formaban részt vevd
hallgatdra vonatkozik,

13) az ECTS-kreditek atvitelére és elismerésére,

14) szakvaltasra,

15) tagozatvaltasra, levelez6 vagy nappali tagozatos képzésre,

16) a tanulmdnyi programok és tantervek kdvetelményeivel, valamint a képzés menetével és a hallgaték
személyes fejl6désével kapcsolatos egyéb kérdések benyujtasara,

17) a képzési folyamat értékelésére,

18) a tanulmanyai sordn konzultaciét biztositdé adminisztrativ személyzet munkdjanak értékelésére és e
munkara vonatkozé javaslatok benyujtasara.

13.§

A hallgaté koteles a fogadalommal és az egyetemen érvényben |évé elGirasokkal 6sszhangban cselekedni. A
hallgatd kotelezettségei mindenekelstt a kévetkez6k:

1) a tanulmanyi programban meghatarozott ismeretek, képességek és szocidlis kompetencia megszerzése,

2) az egyetemmel szembeni pénzigyi kotelezettségek idGbeni teljesitése,

3) a hallgaté méltdsaganak és az egyetem j6 hirének megérzése,

4) az egyetemi tulajdon, jogok és szokasok tiszteletben tartdsa,

5) egyéni e-mail-fiok haszndlata és az egyetem informacids rendszereinek, kiiléndsen a Virtudlis Egyetem
rendszerének hasznalata,

6) az alairasok és vizsgak id6pontjanak betartasa, valamint a félévi szeminariumi munkak és a szakdolgozatok
kidolgozasa az etikai elvekkel 6sszhangban, tovabba a szakmai gyakorlat id6pontjanak betartasa,

7) az oktatasi és szervezési tevékenységekben vald részvétel és azok értékelése,

8) a szerzGi jogi torvény elGirdsainak betartasa,

9) az altaldanosan kotelez6 torvények és az egyetemre vonatkozé elGirdsok betartésa.

14. &

1. A hallgaté koteles haladéktalanul tdjékoztatni az egyetemet a neve, lakcime vagy levelezési cime
valtozasardl, valamint anyagi helyzetének valtozdsarél, amennyiben az hatdssal van anyagi
tdmogatottsagdra vagy annak mértékére.

2. Haalevelezési cim megvaltozasat nem jelenti be, az egyetemrdl a hallgaté altal megadott cimre kiildott levél
kézbesitettnek mingsuil.

3. Azoknak a hallgatoknak, akiknek megsz(int hallgatdi jogviszonyuk, teljesiteniiik kell az egyetemen hatalyos
szabalyozasban rogzitett feltételeket, kiilonds tekintettel a didkigazolvany leadasara.

15. §

1. Azegyetem érvényben lévs szabalyainak megsértése és a hallgaté méltdsagat sért6 cselekmények esetén a
hallgatot fegyelmi szankcidkkal sujtjak.
2. A hallgatdk fegyelmi felelGsségének szabalyait kiilon elSirdsok rogzitik.

16. §

1. A hallgaték képviselGje a hallgatéi onkormanyzat, melynek illetékes szervei jogosultak véleményt
nyilvanitani a hallgatdkat érint6 kérdésekben. A hallgatdi onkormanyzat és szerveinek hataskorét kilon
szabalyok rogzitik.

2. Ahallgatéi 6nkormanyzat illetékes szerve a véleményezés iranti kérelem kézhezvételétdl szamitott 14 napon
beltl kifejti allaspontjat. Ha ezen hataridén bellil nem nyilatkozik, az pozitiv véleménynek minésiil.

3. Ahallgatdk az egyes évfolyamokban megvalasztjak maguk koziil az évfolyamfelelést.



17.§

Az egyetem oktatdi kozll nevezik ki az évfolyam mentorat. A mentor segiti és tanacsokkal latja el a hallgatdkat
az oktatassal és szocialis gondjaikkal kapcsolatban, és a hallgaté vagy az illetékes rektorhelyettes kérésére
véleményt nyilvanit a képzéshez kapcsolodd egyes kérdésekrél.

10.

11.

12.

13.

14.

4. FEJEZET
Aldiras (beszamito) és vizsga

18. &

A tantervben meghatérozott minden olyan foglalkozas, amelyet a hallgaté az adott tantargybdl teljesit,
vizsgdval vagy értékelt beszamitdval zarul, és a tanulmanyi okmanyokba kerl beirasra.

A hallgato koteles az 6sszes beszamitot és vizsgat a rektor altal kitlizott hataridén beliil teljesiteni.

A hallgato az illetékes rektorhelyettes beleegyezésével a vizsgat vagy a beszamitot egyénileg is leteheti,
mégpedig a vizsgaidGszak el6tt vagy utan.

Az illetékes rektorhelyettes beleegyezésével a hallgatd egyéni tanrend keretében beszamitdkat vagy
vizsgdkat tehet a fels6bb évfolyamok, illetve kdvetkezd félévek tantargyaibdl.

A vizsgara bocsatas feltétele az adott vizsgatargyhoz kapcsolédé valamennyi foglalkozason vald részvétel.
Az a hallgatd, aki nem vett részt minden foglalkozason, a vizsgaid&szakban és a javitovizsgak id&szakaban
elvesziti a vizsgara valé jelentkezés jogat.

A beszamiton és a vizsgan valé részvételkor a hallgaté koteles felmutatni didkigazolvanyat.

A befizetett képzési dij alapjan a hallgatd jogosult két beszamito aldirds megszerzésének lehetdségét, illetve
két vizsgalehetGséget kihasznalni egy tantargybdl: a rendes vizsgat és a javitovizsgat.

A tantargy sikeres teljesitésének részletes feltételeit a tantdrgyleiras hatarozza meg.

Amennyiben a hallgaté nincs jelen vagy nem vesz részt a rendes vagy javité beszamitén, illetve vizsgan, a
tanulmanyi dokumentacidba értékelésként az elégtelen érdemjegyet irjak be, hacsak a hallgatd nem
igazolja hidnyzasat. A hianyzas igazoldsara irdanyulé kérelmet, valamint a tdvolmaradas okat igazold
bizonylatot a hallgaté az egyetem informatikai rendszerén keresztil vagy irasban koteles benydjtani,
legkésGbb az adott tantargyat érinté beszamitd vagy vizsga napjatél szamitott 7 napon belil. Az Ggyben az
illetékes rektorhelyettes haladéktalanul meghozza a doéntést. Amennyiben az illetékes rektorhelyettes
igazolja a f6képp betegség miatti tdvolmaraddst, a hallgaté jogosult arra, hogy pét-vizsgaidépontot
biztositsanak neki.

A beszamitg, ill. a vizsga eredményét a hallgatok szamara az egyetem informatikai rendszerében legkésébb
a beszamitd vagy a vizsga napjatdl szamitott 14 napon belil nyilvanossagra hozzak.

A javitdvizsga-idGszakban a beszamitd vagy a vizsga eredményeit a hallgatok szamara legkés6bb a vizsga
vagy a beszamito teljesitésének napjatdl szamitott 7 napon belil kozzéteszik.

A beszamité vagy a vizsga eredményeinek kdzzétételétsl szamitott 14 napon belil a vizsgdztaté a hallgatd
kérelmére lehetévé teszi, hogy az értékelt munkat a hallgatdé megtekinthesse. Ez a szabaly vonatkozik mas
munkakra is, amelyeket a képzés sordn értékelni kell.

A hallgaté kérelmére az illetékes rektorhelyettes a hallgatd egészségi 4dllapotara tekintettel
meghatdrozhatja a testnevelés tantargy teljesitésének mas formajat. A kérelmet és az orvosi igazolast
legkésGbb az igazolas kiallitasatol szamitott 14 napon beliil kell benydujtani.

A vizsgaeredmények és a hallgatoval kapcsolatos egyéb informacidk harmadik félnek torténé kiadasahoz
mindig Ujra sziikséges a hallgatd beleegyezése. Az egyetem a képzés soran a hallgatd beleegyezésével
hozzaférhet6vé teheti a vizsgdk értékelését és egyéb adatokat a hallgatérdl irasbeli vagy elektronikus
formaban, illetve a hallgaté személyes jelenlétében szdbelileg.

19.§

Az értékelés soran a kovetkez6 pozitiv értékeléseket alkalmazzak: nagyon j6, jo plusz, j6, elégséges plusz,
elégséges és a negativ értékelés: elégtelen.

Az (1) bekezdésben emlitett értékelésekhez a beszamitdk és vizsgak esetén a kovetkezd szamértékeket
rendelik:



1. nagyonjé-5,0 (A);
2. joplusz-4,5(B);
3. j6-4,0(C);
4. elégséges plusz - 3,5 (D);
5. elégséges - 3,0 (E);
6. elégtelen-2,0 (F).

3. Az (1) bekezdésben emlitett értékelésekhez mas szamértékek is rendelheték a rektori rendeletben

meghatdrozott szabalyok szerint.

1. Azoknal a tantargyaknal, amelyeknél a tanterv vagy a tanulmanyi program nem koveteli meg az
értékelést az adott foglalkozas teljesitéséhez, értékelés nélkiil adhatd a beszamitd alairas, amelyet
beirnak a vizsga jegyz6kdnyvébe és a hallgatoi értékel6 ivbe, ,teljesitve” formdaban.
2. A beszamito vagy a vizsga soran elért pozitiv értékelés végleges.
3. Plagium megallapitdsa a beszamité vagy vizsgamunkdban a tantargy elégtelenként vald értékelését
vonja maga utan.
4. Az értékelés atlagaba minden olyan jegy beleszamit, amelyet a hallgatd a képzés soran kapott.
5. Az 6sztondij céljara az atlag kiszamitasanak egyéb modszerei megengedheték, ha az 6sztondijalap ezt
megkoveteli.
6. Ha a tantdrgy beszamitd aldirassal végzdédik, akkor arra az utolsd tanitasi 6ran vagy az illetékes
rektorhelyettes altal meghatdrozott mas id6pontban keriil sor.
7. Nem lehet vizsgdt tenni a tantervben szerepld oktatds soran, azaz a szorgalmi idGszakban.
8. A hallgaté az adott tantargyat oktatd tandrnal vizsgazik vagy szerzi meg a beszamité aldirast, kivételes
esetben az illetékes rektorhelyettes altal kijeldlt mas személynél. A beszamitd vagy a vizsga menetével
kapcsolatos szervezési és technikai tevékenységeket az illetékes rektorhelyettes altal kijelolt személyek
is végezhetik.
9. A tanulmanyok menetét dokumentaljdk a beszamitdk, ill. vizsgak protokolljaiban és a hallgatoi
értékeld ivekben, amelyek az elektronikus adatok nyomtatott formai.

20. §

1. A hallgaté koteles a szakmai gyakorlatot a tanulmanyi programban meghatdrozott mértékben és
feltételekkel teljesiteni.

2. A hallgatd a szakmai gyakorlatot annak szervezdjénél végzi, a gyakorlat programjaban felsorolt feladatok
teljesitésével.

3. A gyakorlat teljesitésének feltétele, hogy a hallgaté elérje a gyakorlati oktatasnak az adott szak tanulmanyi
programjaban meghatarozott eredményeit.

4. A szakmai gyakorlatért megszerzendd beszamité alairas feltétele, hogy a hallgatd annak a félévnek a végéig,
amelyben a gyakorlatot elvégezte, leadja az alabbi dokumentaciot:
1) a gyakorlat szervezéje altal kidllitott igazoldst a szakmai gyakorlat elvégzésérdl,
2) jelentést a szakmai gyakorlat végrehajtasarol.

5. A hallgatdi szakmai gyakorlat teljesitésének modjat és rendjét az egyes szakok szakmai gyakorlatdnak rendje
hatarozza meg.

21. §

1. Az egyetem az Eurdpai Kreditatviteli Rendszer (ECTS) szabvanyainak megfelel6 kreditrendszerrel
rendelkezik.

2. Az ECTS képezi a hallgatoi tanulmanyi munkaidének az atlagos mértékét, amely a hallgatétdl a tanulmanyok
teljesitése érdekében elvarhatd.

3. Az ECTS 25-30 6ra hallgatéi munkanak felel meg, beleértve az egyetem altal szervezett tandrakat, valamint
az ezzel a tanitassal kapcsolatos egyéni munkat.

22. 8§

1. ECTS-kredit van hozzarendelve a tanulmdnyi program 6sszes tantdrgyahoz, a testnevelés kivételével.



Az egyes tantargyakhoz rendelt kreditek szama tiikrozi az adott tantdrgy szamara meghatdrozott képzési
eredmények eléréséhez sziikséges hallgatéi munka mennyiségét. A tanulmanyi programban szerepl6
tantargyhoz rendelt ECTS-kreditek szama 4dltal meghatarozott munka mennyisége magaban foglalja a
hallgaténak az oktatdk vagy a tanitast vezet§ mds személyek kozvetlen részvételével megvaldsulé munkajat,
valamint az ezen oktatdssal kapcsolatos egyéni munkajat.

Ha a hallgaté az adott tanévben nem teljesitette a tanulmanyi program altal lefedett dsszes tantdrgyat, de
megszerezte az illetékes rektorhelyettes hozzéjaruldsat a tantargyak ujrafelvételéhez, akkor kérelme alapjan
a felsébb évfolyamban folytathatja tanulmanyait. Az e tantargyakhoz rendelt kreditek hianya nem haladhatja
meg az adott tanév tanulmanyi programjaban foglalt teljes ECTS-kreditek 1/3-at.

A hallgaté koteles ezt a kredithianyt pétolni az illetékes rektorhelyettes altal kitizott hataridén beltl. A
tanulmanyi program és a tanterv megvaltozasa esetén a hallgato koteles pétolni a tantervbeli eltéréseket.

23. §

A hallgaté kérheti a teljesitett tantargyakra és gyakorlatra vonatkozé ECTS-kreditek atvételét vagy
elismerését, beleértve a kiilfoldi fels6oktatasban vagy a COLLEGIUM HUMANUM - Varséi Menedzsment
Egyetemen mas szakon szerzett krediteket is.

Az ECTS-kreditek, a tantdrgyak és a szakmai gyakorlat atvételér6l vagy elismerésérél az illetékes
rektorhelyettes dont, miutdn megvizsgélta a hallgaté éltal benyujtott dokumentacidt egy masik egyetemen
végzett tanulmanyairdl vagy az anyaegyetemen folytatott tanulményai idején.

A hallgaté altal kért ECTS-kreditek, tantargyak és szakmai gyakorlat atvételének vagy elismerésének feltétele
azon tény igazoldsa, hogy az elért képzési eredmények Gsszhangban vannak a szak adott tanulmanyi
programjanak, a COLLEGIUM HUMANUM - Varséi Menedzsment Egyetem szdmara kotelez6 érvény( képzési
eredményeivel.

Pozitiv dontés esetén a hallgatd annyi ECTS-kreditet kap, amennyi a fogadd intézményben az adott tantargy
képzési eredményeihez hozzdrendelhet§, s amely eredmények annak a tanévnek a tanulmanyi
programjaban szerepelnek, melyre a hallgatét felvették.

Az ECTS-kreditek atvitelérGl és elismerésérdl szolo szabdlyokat, amelyek az adott szak szamara
meghatdrozott képzési eredményekre és a szak programjat alkoté modulokra vonatkoznak, a szenatus
hatdrozza meg. Ez vonatkozik a hallgatdk altal a COLLEGIUM HUMANUM - Varséi Menedzsment Egyetemen
vagy mas, akar kilféldi egyetemen megszerzett kreditekre is.

5. FEJEZET
Vizsgabizottsag elGtt zajlo vizsga

24. 8§

Ha a hallgat6 kifogdssal él a tantargyak teljesitésének formajat, a vizsga formdjat vagy menetét vagy az
értékelés partatlansagat illetéen, akkor jogosult arra, hogy az illetékes rektorhelyettesnél kérelmezze a
bizottsagi vizsgdlat elrendelését, a tantargyak teljesitése soran vagy a vizsgabizottsag el6tt letett vizsgan
elért eredmények ellenérzése céljabaol.

A hallgatéi eredmények bizottsagi vizsgalatara, amely a beszamitdval végzddd tantargyak értékelésének
alapja, a vizsgalat iranti kérelem benyujtasatél szamitott 14 napon belil kerdl sor. A vizsgabizottsag el6tt
zajld vizsgdra a kérelem benyujtasanak napjatol szamitott legkevesebb 4 nap elteltével, de legkés6bb 14
napon beliil kertl sor. A kérvény benyujtdsanak hatarideje a tantargy teljesitésének eredményei vagy a
vizsgaeredmények kozzétételétdl szamitott 7 nap.

Indokolt esetben az illetékes rektorhelyettes sajat kezdeményezésére rendelhet el vizsgabizottsag el6tt zajlo
vizsgat, a vizsgaztatod tanar vagy a hallgatoi 6nkormanyzat illetékes szervének kérelmére.

A vizsgabizottsag el6tt zajld vizsgat vagy a hallgatd tanulmanyi eredményének bizottsagi fellilvizsgalatat
bizottsag végzi, amelynek tagjai: az elndk vagy az altala felhatalmazott egyetemi oktatd, valamint az adott
vagy hasonld tantargy két szakértGje. Az az egyetemi oktato, aki bizottsagi eljarassal vizsgalt értékelést adott
ki, nem vesz részt a vizsgabizottsag el6tt zajlod vizsgan. A hallgatd kérelmére egy altala kijel6lt személy a
megfigyels jogaival élve részt vehet a vizsgan.



A vizsgabizottsag elG6tt zajlé vizsga vagy a tantargy teljesitésével kapcsolatos hallgatdi eredmények bizottsagi
vizsgdlata esetén az illetékes rektorhelyettes bizottsagot nevez ki, amelynek tagjai a rektorhelyettes vagy
egy egyetemi oktato, akit elndknek jelol ki, és két olyan szakember, akiknek szakteriilete az érintett tantargy.
A vizsgabizottsag el6tt zajlo vizsgdn nem vesz részt az a tanar, aki a bizottsag altal vizsgalt értékelést adta.
A hallgato kérésére az illetékes rektorhelyettes kinevezi az altala kijel6lt megfigyel6t.

A vizsgabizottsag el6tt zajlo vizsgan vagy a hallgaté eredményeinek feliilvizsgdlata sordn kapott értékelés
felvaltja a megkérddjelezett értékelést.

A vizsgabizottsag el6tt zajld vizsga negativ eredménye esetén a hallgatdnak nincs joga megismételni ezt a
tantargyat. llyen esetben az illetékes rektorhelyettes dont a félév vagy a tanév megismétlésérdl, vagy
megsziinteti a hallgatd hallgatéi jogviszonyat.

25.§

A rektorhelyettes megsziinteti a hallgatéi jogviszonyat annak a hallgatdonak, aki a tantargybdl nem szerezte
meg a beszamitot vagy a vizsgdn nem kapott pozitiv értékelést az eldirt hataridén belil, a (2) bekezdés
kivételével.

A hallgatd kérelmére az illetékes rektorhelyettes engedélyezheti a tanulmanyok folytatasat a felsébb
évfolyamban a 22. § (5) bekezdésében és a 26. § (3) bekezdésében meghatarozott elveknek megfelelGen,
vagy engedélyezheti a félév vagy a tanév megismétlését.

6. FEJEZET
A félév és a tanév teljesitése

26.§

A tanulmanyi program megvaldsitasdnak értékelt egysége a két félévbdl all6 tanév.

Az odaitélhet6 pontok szamat és a tanév elvégzéséhez sziikséges pontszamot az adott szakra vonatkozé
tanulmanyi program hatarozza meg.

A legkevesebb ECTS-kreditszam, amelyet a hallgaténak meg kell szereznie az adott tanévben, 60 pont.

A tanév befejezésének feltétele, hogy a hallgatd az adott tanév szeptember 30-ig pozitiv értékelést és
beszamitdkat szerezzen a tanulmanyi programban szereplé valamennyi tantargybdl, beleértve a szakmai
gyakorlatokat és szemindriumokat is.

Ha a hallgatd a 18. § (2) bekezdésében meghatarozott hataridén belll nem teljesitette a szakmai gyakorlatot,
nem szerezte meg a beszamitot, vagy nem tette le a vizsgat, az illetékes rektorhelyettes beleegyezésével
ismét felveheti ezt a tantargyat vagy gyakorlatot. llyen esetben a rektorhelyettes lehetévé teszi a hallgato
szamara, hogy feltételesen folytassa tanulmanyait egy fels6bb évfolyamban, azon feltétellel, hogy e
tantargyat vagy a szakmai gyakorlatot meghatarozott idén belil teljesitenie kell. A hallgato egy tanévben
legfeljebb harom tantargyat vehet fel Ujra. Indokolt esetben a hallgaté felvehet tovabbi két tantargyat,
miutdn megszerezte az illetékes rektorhelyettes beleegyezését. A hallgato altal Gjra felvett tantargyakhoz
rendelt ECTS-kreditek szdma 0Osszesen nem haladhatja meg az adott tanévre elrendelt ECTS-kreditek
szamanak 1/3 részét.

A hallgato legkésébb az adott tanév szeptember 30-ig koteles benydjtani a tantargy ujrafelvétele iranti
kérelmét.

A hallgatd kérheti a tantargy Ujabb ismétlését, feltéve, hogy teljesitette a beszamitot és a vizsgdt minden
olyan tantargybdl, amelynek Ujrafelvételét az el6z6 tanévben kérvényezte.

A tantargy Ujrafelvétele esetén a hallgaté két id6pontra jogosult: az elsére és a javitora. Abban az esetben,
ha a hallgaté nem vesz részt vagy nincs jelen a tantargy beszamitéjan vagy vizsgajan, a 18. § (9) bekezdésében
meghatdrozott szabalyokat kell alkalmazni.

Ha a hallgatd nem szerezte meg a beszamitot, vagy nem tette le a vizsgat az Ujra felvett tantargybdl, akkor
kérheti az illetékes rektorhelyettestdl a félév vagy a tanév megismétlését, vagy pedig megszintetik hallgatdi
jogviszonyat.

27. 8



1.

1)
2)

3)

4)

Ha a tanulmanyi programban valtozas kovetkezik be, az illetékes rektorhelyettes meghatarozza a félévet
vagy a tanévet ismétlé hallgatdé szamara azokat a tantargyakat, amelyek a tanulmanyi programban eltérnek
a kordbbitdl, illetve azok teljesitésének hataridejét.

Ha a hallgaté nem szerzi meg a beszamitot az (1) bekezdésben emlitett tantargybdl, a 25. §-t kell alkalmazni.

7. FEJEZET
A hallgatéi jogviszony megsziinése

28. 8§

A hallgatoi lgyekért felelGs rektorhelyettes megsziinteti a hallgatd hallgatdi jogviszonyat, amennyiben:
1) nem kezdi meg a tanulmanyait, azaz a tanév kezdetétdl legaldbb egy honapig igazolatlanul tavol marad
az oktatasrol;

2) ahallgaté irdsban bejelenti, hogy megsziinteti hallgatdi jogviszonyat;
3) nem adja le szakdolgozatat vagy nem teszi le a zardvizsgat a meghatarozott idén bell;
4

A rektorhelyettes megsziintetheti a hallgatd hallgatéi jogviszonydat, amennyiben:

)
)
) fegyelmi hatarozattal kizarjak az egyetemrdl.
r
1)

a hallgaté nem mutat el6rehaladdst tanulmanyaiban, azaz ha nem szerzi meg a beszamité aldirast vagy
elégtelen értékelést kap a meghatdrozott hataridén belil;

2) ameghatdrozott hatarid6n beliil nem teljesiti a tanévet;

3) nem fizeti a képzési koltségeket;

4) nem irja ala az egyetem altal el6készitett, a képzési koltségek és oktatasi szolgaltatasok feltételeirdl
52016 szerz6dést.

8. FEJEZET
Tanulmanyok ujrafelvétele

29.§

A hallgatdéi jogviszony megsziinése utan a hallgatd az illetékes rektorhelyettestdl engedélyt kérhet
ujrafelvételéhez.

A hallgato tanulmdnyait a rektorhelyettes altal meghatarozott tanévben folytathatja ismét.

A rektorhelyettes dont a hallgaté ujrafelvételérél, meghatdrozza annak feltételeit, beleértve az abban a
tanévben - amelyre a hallgatét Ujra felvették - érvényes tanulmanyi programbdl eredd eltéréseket is, és
meghatdrozza azok teljesitésének hataridejét.

9. FEJEZET
Egyéni tanulmanyi program, egyéni tanrend, tovabbi szak, tovabbi specializacié

30.§

A hallgato egyéni tanrend szerint tanulhat.

A hallgato kérelmére az illetékes rektorhelyettes hozzajaruldst adhat az egyéni tanrend szerinti tanulashoz,

részletesen meghatarozva annak szabalyait.

Az egyéni tanulmanyi forma lehet:

a. oktatdéi mentorral egylittmikddésben megvaldsitott egyéni tanulmanyi program,

b. egyénitanrend,

c. beszamito aldirdsok és vizsgak egyéni (itemezése és id6pont;ja,

d. egyéni tanulmanyi rendszer fogyatékossaggal él6 vagy tartdés betegségben szenvedd hallgatdk
szamara.

Az egyéni tanrend engedélyezése elsGsorban az aldbbi esetekben lehetséges:

a. atlagon felili tanulmanyi eredményekkel rendelkezd hallgatdk szamara;

b. atanulmanyi program altal nem érintett kutatasi projektekben részt vevd hallgatdk szamara;

c. asportban kiemelkedd teljesitményt nyujtd, az egyetemet képvisel6 hallgatok szamara,



d.  kulturalis vagy m(ivészeti tevékenységben kiemelkedd hallgatok szamara;
egy masik hazai vagy kilféldi egyetemre vagy intézménybe tanulmanyai folytatasara kikildott
hallgatok szamara;
egyidejlileg egynél tobb szakon tanuld hallgaték szamara;
fogyatékossaggal é16 vagy tartds betegségben szenved6 hallgatok szamara;
varandos és kisgyermekes hallgatdk szdmara;
az egyetemre a tanulasi eredményeik igazolasa alapjan felvett hallgatok szdmdra.
kilfoldi hallgaték szamara, akik részképzésben vesznek részt a COLLEGIUM HUMANUM - Varséi
Menedzsment Egyetemen, nemzetkdzi csereprogramok keretében,
k. a4)a-i pontokban felsoroltakon kivil egyéb indokolt esetekben, beleértve a hallgatét érint6 vis maior-
eseteket.
5) Az egyéni tanulmanyi program keretében a hallgatonak lehet&sége van, hogy kilon didaktikai és tudomanyos
irdnyitassal éljen, és egyénileg vdlassza meg a képzés tartalmat, formait és moddszereit. Ezt segiti el6 a
megszerzett ismeretek, készségek és a szocidlis kompetencia kibGvitésének és elmélyitésének lehetdsége, a
hallgaté és a mentor tudomanyos és szakmai érdeklGdéséhez igazitott tantargyvalasztas, az 6nalldsagra iranyuld
képzési madszerek, a képzés és a tanulas eredményeinek kiilsé ellendrzése, figyelembe véve az adott tanulmanyi
programra érvényes képzési eredményeket.
6) Egyéni tanulmanyi program hagyhatd jova olyan hallgatonak, aki megfelel az alabbi feltételek kozil egynek
vagy tobbnek:
1. befejezte az elsG félévet, és dtlaga meghaladta a 4,5-6t;
2. az els6 tanévtdl kezdve parhuzamosan két szakon kezdett el tanulni;
3. a tanulmanyi program egy részét egy masik egyetemen teljesiti.
7) A félév elején az egyéni tanulmanyi programot kérelmezé6 hallgaté a kdvetkezé okmanyokat nyujtja be az
illetékes rektorhelyetteshez:
a) egyénitanulmanyi program iranti kérelem indoklassal,
b) javaslatok a tanulmanyi program médositasara,
c) a leend6 mentor hozzajaruldasa a tudomdnyos irdnyitas atvételéhez, valamint a hallgatd egyéni
tanulmanyi programjanak véleményezése.
8) Az illetékes rektorhelyettes dént az egyéni tanulmanyi program jovahagyasardl és a mentor kinevezésérdl, és
az egyéni tanulmanyi programnak megfelel6en meghatarozza a tanulmanyok részletes feltételeit.
9) Mentor csak egyetemi oktato lehet tudomanyos cimmel vagy fokozattal.
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31. 8§

1. Indokolt esetben az illetékes rektorhelyettes a hallgaté kérelmére egyéni tanrendet szabhat meg.

2. Az egyéni tanrend arra épil, hogy egyedi hataridGket szabnak meg a hallgatdé szamara a tanulmanyi
programbdl és a tantervbél eredd kotelezettségei teljesitésére.

3. Az a hallgatd, aki egyéni tanrendet kérvényez, indoklassal benyujtja az egyéni tanrend iranti kérelmet a
rektorhelyetteshez.

4. Az egyéni tanrend megszerzése utdn a hallgatdé azonnal megéllapodik az oktatékkal az oktatasban valé
részvétel feltételeirdl.

5. Indokolt esetekben a rektorhelyettes a hallgatd kérésére meghatarozhatja az egyéni tanrendet és a
tantargyak teljesitésének hataridejét.

6. Annak a hallgatdnak, aki egyéni tanrendet és a tantargyak befejezésének hataridejét igényli, be kell nydjtania
az oktatasirektorhelyettesnek az alabbit:

1) azegyénitanrend és a tantargyak befejezésének id6pontja irdnti kérelmet az indoklassal egyitt,
2) az adott szak tanulmanyi programjaban szerepl tantargyak beszamité- és vizsgaidGpontjainak
megvaltoztatasdra irdnyuld javaslatokat.

7. A hallgaté, miutdn megszerezte az egyéni tanrendet és a tantargyak befejezésének hataridejét,
haladéktalanul megallapodik az adott tantargy oktatdjaval a teljesités feltételérél a tantargy tanaraval,
ideértve a tanitason valo részvétel szabalyait is.

8. Indokolt esetekben a hallgatd kérelmére egyéni tanrend itélheté meg fogyatékossaggal él6 vagy tartdsan
beteg hallgatok szamara, beleértve a vizsgak teljesitésének és a beszamitd aldirdasok megszerzésének egyéni
lehet&ségét. A fogyatékossaggal él6 vagy tartdsan beteg hallgato igazolast nyujt be az egyetem internetes



rendszerén keresztil. A fogyatékossaggal él6 vagy tartdsan beteg hallgatok szamara az egyéni tanrend
keretében nyujtott tamogatas formait a rektor kilon szabalyzatai hatarozzak meg.

32.8§

1. A hallgaté az egyetem altal kindlt tobb szakra is felvételi kérelmet nydjthat be.

A tovabbi szakra torténd felvételrdl az illetékes rektorhelyettes dont.

3. Az egyetemen egy tovabbi szakon tanuld hallgaték szdmara nyujthaté anyagi tdmogatas szabalyait az anyagi
tdmogatdsrol sz6l6 szabalyok rogzitik.
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33. 8

1. Ahallgaté a tanulmanyi program egy részét mas egyetemeken is teljesitheti.

2. A hallgaté altal az (1) bekezdésben emlitett tanulmany soran teljesitett tantargyak kére, valamint a
tanulmanyi programbdl adddé esetleges eltérések pdtlasanak feltételei, id6pontjai és mddja megegyezést
igényel az illetékes rektorhelyettessel.

34. 8§

A tobb szakon vagy egynél tobb specializacidn torténd tanulds nem mentesiti a hallgatét azon kételezettség aldl,
hogy teljesitse az oktatdk kdvetelményeit minden olyan szakon vagy specializacién, amelyen a hallgaté tanul.

10. FEJEZET
Egyetem-, kar-, szakvaltas vagy valtas a képzési formak kozott

35.§

1. A hallgaté akkor jelentkezhet at egy masik egyetemre, ha eleget tett azon egyetemmel szembeni
kotelezettségeinek, amelyrél atjelentkezik, s ezt igazolnia kell.

2. Az ahallgatd, aki egy masik egyetemre kivan atjelentkezni, koteles:
1) legkésébb 14 nappal az atvétel javasolt id6pontja elStt irdsban értesiteni az illetékes rektorhelyettest,
2) benydjtani az igazolast arrdl, hogy eleget tett a kotelezettségeinek,
3) leadni a didkigazolvanyat.

36. 8§

1. Mas egyetem hallgatdja kérelmezheti atvételét az egyetemre ugyanarra vagy hasonld szakra abban az
esetben, ha eleget tett a masik egyetemen érvényes el6irdsokbdl fakadd kotelezettségeinek.

2. A rektorhelyettes az atvételr6l szélé6 dontéskor a hallgatd altal benyujtott dokumentacio alapjan
meghatdrozza a tanulmanyi programok kozti eltérések kiegyenlitésének feltételeit, hataridejét és madjat,
figyelembe véve a hallgato teljesitményei elismerésének alapelveit, amelyeket e tanulmanyi szabalyzat 23.
§-a rogzit.
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37. 8§

A hallgaté megvaltoztathatja a szakiranyt vagy a képzési format.

A szakirdny vagy a képzési forma megvaltoztatdsardl az illetékes rektorhelyettes dont. A hatarozat

elsésorban a kdvetkez6ket tartalmazza:

1) azévet, amelyben a hallgaté elkezdi tanulmanyait,

2) a programok kozti kiilonbségeket, a teljesités végsé hataridejét, figyelembe véve mindkét szakirdny
tanulmanyi programjat.

11. FEJEZET
Passziv félév és hianyzas

38.§

Indokolt esetben a hallgaténak engedélyezhetik a passziv félévet, kiilondsen az alabbi esetekben:
1) tartds betegség,

2) gyermek sziiletése vagy gondozasa,

3) kilfoldi tanulmanyok,

4) egyéb sulyos elére nem lathatd korilmények miatt.

. Engedélyezhetd két passziv félév (tanév) vagy egy passziv félév.

A passziv félév terjedelmét az illetékes rektorhelyettes hatadrozza meg, figyelembe véve a hallgatd eddigi
tanulmanyait és tovabbi tanulmanyai elvégzésének lehetGségeit.

A passziv félév megaddsat a tanulmanyi dokumentacidba torténd bejegyzés igazolja.

A passziv félév alatt a hallgaté megérzi hallgatéi jogait. Az anyagi tdmogatashoz valé jogot kiilén elSirdasok
hatarozzak meg.

A passziv félév alatt a hallgatd a szakmai gyakorlat kivételével nem vehet részt az oktatasban, a beszamitékon
és a vizsgakon.

A passziv félévrél vald visszatérés utan a hallgatd koteles megszerezni a beszamitd alairast a kilonbozeti
targyakbdl, amennyiben a tanulmanyi programban valtozas tortént.

39.§

A tanitasrol vald hidnyzas esetén a hallgatonak ki kell magat mentenie az oktatonal, kézélve hianyzasanak
okat.

A tanar meghatdrozhatja az anyag terjedelmét, amelyet a hallgatd koteles bepdtolni, valamint a teljesités
madjat.

12. FEJEZET
A szakdolgozat és a szakdolgozat megvédése

40. §

A szakdolgozat egy tudomanyos, mlvészeti vagy gyakorlati téma 6nallé kidolgozdsa vagy egy miszaki vagy
mivészeti teljesitmény, amely bemutatja a hallgaténak az adott szakkal kapcsolatos altalanos ismereteit és
jartassagat, valamint az 6nallé elemzés és levezetés képességét.

Az osztatlan mesterképzésben és a mesterképzésben a hallgaté szakdolgozatot (diplomamunkat) készit (a
tovabbiakban: szakdolgozat), legalabb doktori fokozattal rendelkez6 személy (a tovabbiakban: témavezetd)
irdanyitasaval.

Az alapképzésben a hallgatd szakdolgozatot készit, legalabb doktori fokozattal rendelkezé személy (a
tovabbiakban: témavezetd) irdnyitdsaval, amennyiben azt a tanulmanyi program megkivanja.
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A hallgato kérelmére, miutan a jelenlegi és az Uj témavezet§ is elfogadta a kérelmet, a rektor hozzajarulhat
a témavezetd-valtashoz.
A szakdolgozat témajanak meghatarozasakor figyelembe veszik:

1) aszakot és a specializacidt,

2) ahallgaté érdekl6dési korét,

3) hogy a hallgatoé képes-e kidolgozni a munkat.
A hallgato a szakdolgozatot egyénileg késziti el.
Indokolt esetekben, az illetékes rektorhelyettes és a témavezet6 beleegyezésével, amelyet a hallgatdk
kérelmére fogalmaznak meg, a munkat két f6bdl allé csapat készitheti el. A csapatmunkaban a szerzék
meghatdrozzak mindegyikik egyéni hozzajarulasat.
A rektorhelyettes a hallgatd kérelmére és a témavezetd beleegyezésével, engedélyezheti a szakdolgozat
megirasat a képzés nyelvétdl eltéré nyelven.
Ha a témavezetd negativan értékeli a dolgozatot, a megvédés engedélyezésérél a rektorhelyettes dont, aki
konzultdl a biraléval.
A szakdolgozat megvédése elGtt az irasbeli dolgozat ellenérzése egységes plagiumkeresd rendszer
alkalmazasdval torténik.

41. 8§

A hallgaté a szakdolgozat benyujtasat kovet6en az utolsé félévben a mesterképzési/alapképzési
szeminariumbdl beszamité aldirast kap, alapképzés esetében is akkor, ha ezt a tanulmanyi program elGirja,
és a témavezetd elfogadja.
A hallgato koteles szakdolgozatat az utolsé félév végéig benyujtani, azaz az aldbbi hatariddig:

1) februar 28-ig - a téli félévben végz6d6 tanulmanyok esetében,

2) szeptember 30-ig - a nyari félévben végz6d6 tanulméanyok esetében.
A hallgaté koteles legkésébb 14 nappal a szakdolgozat tervezett megvédése el6tt beadni szakdolgozatat a
témavezet6 irdsos nyilatkozataval a beadhatdsagrol.
Az a hallgaté, aki a (2) bekezdésben meghatarozott hataridén beliil nem nydjtotta be szakdolgozatat, irdsban
kérvényezheti az illetékes rektorhelyettesnél a félév megismétlését a szemindriumot illetGen.
A szakdolgozat benyujtasanak elmulasztasa vagy megvédésének sikertelensége miatt a névjegyzékbdl torolt
hallgaté ujrafelvételére a 29. §-ban meghatarozott szabalyok vonatkoznak. A rektorhelyettes felmentheti a
hallgatét a vizsgak poétlasa aldl, és kotelezettségét korlatozhatja a szakdolgozat készitésére, amennyiben a
tanulmanyok sziinetelésének id6tartama nem haladta meg az egy évet.
Az (5) bekezdésben emlitett Ujrafelvétel esetén a rektorhelyettes engedélyezheti a kordbbi szakdolgozat
befejezését vagy annak Ujbdli kidolgozasat ugyanazon témavezet6 irdnyitadsaval.

13. FEJEZET
Zardvizsga (alapképzési és mesterképzési szakon)

42. 8§

A zardvizsgara bocsatas feltételei:

1) a tanulmanyi programban és a képzési programban feltiintetett valamennyi tantargybdl megszerzett
aldirds és teljesitett vizsga, beleértve a szakmai gyakorlatot is,

2) aléirasok megszerzése,

3) a szakdolgozatra kapott pozitiv értékelés a témavezet6tdl és a birdl6tdl mesterképzés és osztatlan
mesterképzés esetén, alapképzés esetén csak akkor, ha a tanulmanyi program elGirja szakdolgozat
készitését,

4) a témavezetS atveszi a szakdolgozat egységes plagiumkeresd rendszeren keresztiili ellenérzésének
eredményét,

5) asziikséges kreditpontok megszerzése:

a) 300 ECTS-kredit osztatlan mesterképzési szakon,
b) 120-ECTS kredit mesterképzési szakon,
c) 90 ECTS-kredit harom féléves mesterképzési szakon,



d) 180-ECTS kredit alapképzési szakon.

43. §

A zérdvizsgat szdban tartjak, azon a nyelven, amelyiken az adott szakon a képzés folyt; a hallgatd a bizottsag
altal feltett harom kérdésre valaszol.

A hallgatd jogosult a zardvizsga elGtt megismerkedni a szakdolgozataért kapott értékelésekkel és azok
indoklasaival.

44.§

A hallgatdé a zardvizsgat a rektorhelyettes altal meghatarozott idépontban teszi le, de legkésGbb a
tanulmanyai tervezett befejezésének id6pontjat megel6z6 napon.

A zardvizsgara a rektorhelyettes altal kinevezett bizottsag el6tt kerll sor, amelynek tagjai az elnok, a
témavezets és a birald.

Az alapképzési zardvizsga, ha a tanulmanyi program nem feltételezi szakdolgozat kidolgozasat, az elndkbdl
és két egyetemi oktatdbdl allé bizottsag el6tt zajlik, akik alkalmasak és tapasztalattal rendelkeznek a vizsga
targyat képezd szakot illetGen.

A zardvizsga-bizottsag elndke tudomanyos (legalabb doktori) fokozattal rendelkezé személy lehet.

A rektorhelyettes tovabbi személyeket is kinevezhet a bizottsagba, ha ezt a tanulmanyi program sajatossagai
indokoljak.

Indokolt esetben, ideértve a hallgatd igazolt hidnyzasat is a zardvizsgan, a rektorhelyettes mas
vizsgaid6pontot hatarozhat meg.

Ha a hallgato az els6 zardvizsga-idépontban elégtelen érdemjegyet kap, a rektorhelyettes meghatérozza a
javito zardvizsga idGpontjat.

Ha a hallgatd a javitd zardvizsgan elégtelen érdemjegyet kap, a rektorhelyettes hatarozatot hoz hallgatdi
jogviszonyanak megsziintetésérdl.

Ha a hallgaté tavol marad vagy visszalép a zardvizsgatdl a meghatdrozott idGpontban, akkor elégtelen
érdemjeggyel mindGsitik. Ez az érdemjegy beleszamit a zardvizsga atlagaba.

45. 8§

A hallgato vagy a témavezetd irasbeli kérelmére az illetékes rektorhelyettes nyilt zarévizsgat rendel el.

A hallgaté az (1) bekezdésben emlitett kérelmet legkés6bb a szakdolgozat benyujtasanak napjan, a
témavezet6 pedig legkésSbb a szakdolgozat atvételének napjan adja be.

A nyilt zardvizsgardl sz616 tajékoztatast legkés6bb 10 nappal a zardvizsga végsd idGpontja el6tt kdzzéteszik
az egyetem honlapjan, feltiintetve a vizsga id6pontjat és helyszinét, a vizsgdzd hallgato nevét, a témavezetét
és a szakdolgozat cimét.

A nyilt zardvizsga nyilvanos és nem nyilvanos részbdl all. A vizsga nyilvanos részében a hallgaté a vizsgaval
kapcsolatos kérdésekre valaszol. A nyilt zarévizsga nyilvanos részén minden érdekelt fél megfigyelGként részt
vehet. A vizsga nem nyilvanos részében a bizottsag értékeli a zardvizsgat.

A nyilt vizsga azon résztvevdi, akik nem tagjai a vizsgabizottsdgnak, nem vehetnek részt a vizsga nem
nyilvanos részén.

46. §

A zardvizsga érdemjegyét az egyes kérdésekre adott érdemjegyek szamtani kozépértéke alapjan hatarozzak
meg. A zardvizsga pozitiv értékelése megszerzésének feltétele az, hogy a prezentacié és minden
vizsgakérdésre adott valasz pozitiv értékelést kapjon.

A zardvizsga értékelésekor a 19. § (1) bekezdésében meghatarozott értékelési skala alkalmazanda.

A mesterképzést és az osztatlan mesterképzést elvégzék diplomajara, valamint az alapképzést elvégz6k
diplomadjara, amennyiben a tanulmanyi program szakdolgozat benyujtasat kéveteli meg, bejegyzik a
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tanulmanyok zaré eredményét, amelyet a kovetkezG részelemek 6sszege alapjan hataroznak meg, az (5.) és
(6.) bekezdés kivételével:

1) atanulmanyok soran szerzett érdemjegyek szédmtani atlaganak 60% -a,

2) aszakdolgozatra a témavezet§ altal adott értékelés 10%-a,

3) aszakdolgozatra a birald éltal adott értékelés 10%-a,

4) azdardvizsga értékelésének 20%-a.

Az alapképzést elvégzék diplomajara, amennyiben a tanulmanyi program nem koéveteli meg szakdolgozat
benyujtasat, bejegyzik a tanulmanyok zaré eredményét, amelyet az alabbi részelemek Gsszege alapjan
hatdroznak meg, az (5.) és (6.) bekezdés kivételével:

1) atanulmanyok soran szerzett érdemjegyek szdmtani atlaganak 60%-a,

2) azardvizsga értékelésének 30%-a,

3) adiplomaterv értékelésének 10%-a.

A (3) bekezdésben emlitett tanulmanyok eredményeit a kdvetkezd szabaly szerint hatarozzak meg:

1) 3,50-ig - elégséges,

2) 3,51 és 3,75 kdzott - elégséges plusz,

3) 3,76 és 4,25 kozétt - j6,

4) 4,26 és 4,60 kdzott - jo plusz,

5) 4,61 és 5,00 kdzétt - nagyon j6.

Az értékelésekhez mas értékek is hozzarendelhet6k, ennek szabalyait a rektor a megfelel6 rendelettel
hatdrozza meg.

Az oklevélen az ,elégséges plusz” megszerzésének feltétele, hogy a hallgaté tanulmanyai soran legalabb
3,25-0s atlagot érjen el.

Az oklevélen a ,,jé”, ,jo plusz” vagy ,nagyon j6” megszerzésének feltétele, hogy a hallgatd a tanulmanyai
soran legaldbb 3,5-0s atlagot érjen el.

A vizsgabizottsag kérésére a rektor megjutalmazhatja azt a hallgatét, aki tanulmanyai soran 4,50 feletti
atlagot ért el, és ,nagyon j6” értékelést kapott szakdolgozatdra, illetve alapképzés esetében, amely nem
koveteli meg szakdolgozat irdsat, a diplomatervére kapott és a zardvizsgan ért el ,,nagyon j6” értékelést. A
rektor tovabba figyelembe veszi, hogy a képzés sordn a hallgaté betartotta-e a hataridéket.

A hallgato a zardvizsga letételének napjan fejezi be tanulmanyait, ha legalabb ,elégséges” értékelést kap.

47. 8§

A tanulmanyait befejezé hallgatd felsGfoku végzettséget tanusitd oklevelet szerez, a képzés szintjének
megfelel6 titulussal, a zardvizsga napjatdl szamitott 30 napon beldl.
Az oklevéllel egyitt a hallgato oklevélmellékletet kap.

14. FEJEZET
A képzés dija

48. §

Az egyetemen koltségtéritéses a képzés.

A képzési dij feltételeit az egyetem és a hallgaté kozott Iétrejott irasbeli megallapodds hatarozza meg.

Ezen irasbeli megallapodas alairdasa a tanulmanyok megkezdésének és az oktatasi folyamatban vald
részvételnek a feltétele.

Az egyetemen induld szakokért fizetendd dij 6sszegét és a befizetési szabalyokat a rektor az adott tanévre
vonatkozdan rendelettel hatarozza meg.

49. §

Az egyetemi hallgatok anyagi tamogatast kérhetnek.
A hallgatoknak nyujthaté anyagi tamogatas szabalyait az anyagi tdmogatas szabalyai rogzitik.



15. FEJEZET
Kitlintetések

50. §

A rektor meghatarozza a kivalé tanulmdanyi eredményekért, valamint kulturadlis, sport- és tarsadalmi
tevékenységekért adomanyozhato rektori kitliintetéseket és odaitélésik feltételeit.

A kiemelkedd tanulmanyi teljesitményekért, valamint a kulturadlis, sport- és tarsadalmi tevékenységekért
adomanyozhaté rektori kitlintetések odaitélésének szabalyait az egyetem hallgatéinak adomanyozhaté
rektori kitlintetésekrdl sz616 szabalyok tartalmazzak.

16. FEJEZET
A képzési folyamatnak a fogyatékossaggal é16 hallgatok sajatos igényeihez valo igazitasa

51.§

A fbiskola sajat és a tdmogatdsokbdl szarmazd forrasaibdl intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy a

fogyatékossaggal é16 hallgatdk részt vehessenek az egyetemen folyd oktatdsi és tudomanyos életben.

A meghozott intézkedések nem csokkenthetik a hallgatékkal szemben tamasztott anyagi jogi

kovetelményeket; kiilonosen az épitészeti akadalyok megsziintetésérdl, valamint a szakmai képzési folyamat

megszervezésének és lebonyolitdsanak a fogyatékossaggal él6 hallgatdk sajatos igényeihez torténd
igazitdsardl van szo, figyelembe véve a fogyatékossag tipusat.

A hallgaté kérelmére az illetékes rektorhelyettes az aldbbiak révén mddosithatja az oktatasi folyamat

megszervezését és végrehajtasat:

1) lehet6vé teszi harmadik fél bevonasat a foglalkozasokba, kiilénosen tolmacsok, asszisztensek, gép- és
gyorsirok bevonasat;

2) engedélyezi hang- vagy képrogzit6 eszk6zok hasznalatat, miutan a hallgatd benyujtotta a szerz6i jogi és
a felvett anyag kizardélag magdancélra vald felhasznalasardl szélo nyilatkozatot;

3) indokolt esetben mddositja egyes tantargyak beszamitdinak vagy vizsgainak id6pontjat;

4) megvaltoztatja a beszamitd megszerzésének vagy a vizsga teljesitésének formajat, kilonosen irasbeli
vizsga szObelire vagy szobeli vizsga irdsbeli vizsgdra valtoztatdsaval, a vizsga id&tartamanak
meghosszabbitdsaval, megfelel§ mUiszaki eszk6zok alkalmazasaval, amelyek lehetévé teszik az adott
tantargybdl a beszamitd megszerzését vagy a vizsgan vald részvételt.

17. FEJEZET
Rendkiviili tehetségii didakok képzésben valé részvételének feltételei és modja

52. 8§

Az illetékes rektorhelyettes beleegyezésével:

1)
2)

3)
4)

Rendkivili tehetségli diakok a tehetségiliknek megfelels szakon részt vehetnek a tanulmanyi programban
meghatdrozott oktatasi tevékenységekben.

Az 6rdkon vald részvételhez vald hozzajarulas irdnti kérelemhez csatolni kell az iskola igazgatdjanak
véleményét és kiskoru személy esetén a sziil6k vagy a torvényes képvisel6k hozzajarulasat.

A részvételi engedély iranti kérelmet az adott tanév kezdete el6tt, szeptember 15-ig kell benyujtani.

Azok a didkok, akiknek engedélyezték a képzésen vald részvételt, jogosultak az egyetem helyiségeinek,
létesitményeinek, konyvtaranak hasznalatara, valamint az egyetem oktatdinak és adminisztrativ
személyzetének segitségére.

18. FEJEZET
Zaro rendelkezések



A tanulmanyi szabalyzat a 2019/2020-as tanév kezdetével |ép hatalyba.



